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                                                   Ректору ГУУ _____________
                                                 ________________________
                                                              
СЛУЖЕБНАЯ  ЗАПИСКА
 
Прошу объявить конкурс на замещение вакантных должностей в 201_/201_ учебном году по кафедре ________________________________________________________________________: 
                                (полное наименование кафедры)                                          
· профессора                         – _________________ ставка(и); 
· доцента                               – _________________ ставка(и); 
· старшего преподавателя   – _________________ ставка(и); 
· ассистента                          – _________________ ставка(и);
· преподавателя                    –  _________________ ставка(и). 
                                                                                 (количество ставок) 
 
СПИСОК 
педагогических работников кафедры, претендующих на вакантные должности

	Вакантная должность, (размер ставки) 
	Должность на кафедре, занимаемая претендентом 
	Ученая степень, ученое звание претендента 
	Фамилия, имя, отчество претендента 
	Дата окончания трудового договора 
	Перечень основных дисциплин, курсов, модулей 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



 
Приложения: 
1. Расчет плановой учебной нагрузки кафедры на 201_/201_ учебный год по видам работ со студентами бакалаврской подготовки и специалитета очной и очно-заочной форм обучения и с аспирантами очной и заочной форм обучения. 
2. Обоснование штатной численности кафедры на 201_/201_ учебный год. 
3. Квалификационные требования по должностям научно-педагогических работников, предъявляемые к претендентам на замещение вакантных должностей по кафедре. 
 
Заведующий кафедрой 
_____________________                              ______________                      ___________________ 
  (название кафедры)                                (личная подпись)                                       (инициалы, фамилия)  
Дата 
 
СОГЛАСОВАНО: 
 
Директор института (декан факультета) 
__________________________________    ______________                      ___________________ 
    (название института, факультета)            (личная подпись)                         (инициалы, фамилия)  

Начальник Управления 
академической политики и реализации
образовательных программ                         ______________                      ___________________ 
                                                                         (личная подпись)                         (инициалы, фамилия)  
 
