
Как подать заявку на запись онлайн-курсов и/или создание видеоматериалов для ЭОР при 
помощи ПАК «Jalinga Premium» через систему электронного документооборота Directum. 

1. Заявка подается через Directum 

 

2. Оформляется служебная записка на имя проректора А.Е. Терпугова за подписью 
руководителя структурного подразделения 

 

 

 

 

 



3. Для заявки используется шаблон 

 

 

 

4. После выбора шаблона, заполняете необходимые поля в карточке 

 

 



 

 

5. Сохраняете карточку 

 

6. После сохранения карточки на панели инструментов выбираете кнопку «Редактировать» и 
заполняете заявку 

 



 

7. После заполнения заявки отправляете служебную записку на согласование по регламенту. 

 

 

Заявка подается не позднее чем за 7 дней до планируемой даты съемок. 

Перед съемками преподавателю необходимо ознакомиться со следующими документами: 

1. Руководство пользователя видеостудии Jalinga 
2. Руководство по созданию презентации для видеостудии Jalinga 
3. Рекомендации по подготовке к съемкам  

ВАЖНО: Перед предполагаемой датой съемки, согласовать время для записи тренировочной 
видеолекции и проведения инструктажа по работе с видеостудией Jalinga в Центре цифрового 
образовательного контента. 

В случае, если итоговым оформлением презентации занимается наша 
команда, необходимо прислать методически выверенную презентацию НЕ 
МЕНЕЕ чем за 5 дней до первого съемочного дня. 

Контактные данные: 

тел: 8-926-342-61-14 

e-mail: ev_petrova@guu.ru 

 

 


