




2. Процесс мониторинга конкурса и инициации подачи заявки

2.1. Профильный отдел управления координации научной деятельности осуществляет мониторинг и отбор актуальных конкурсов по приоритетным направлениям ГУУ.
2.2. По результатам мониторинга и отбора конкурсов профильный отдел управления координации научной деятельности обеспечивает доведение информации об актуальных конкурсах до структурных подразделений и ППС:
- размещение информации об актуальных конкурсах на странице управления координации научных исследований на сайте ГУУ;
- рассылка на адреса корпоративной почты структурных подразделений и ППС по мере появления новых конкурсов).
2.3. В случае принятия решения о подаче заявки на участие в конкурсе инициатор заявки предоставляет служебную записку (Приложение №1), согласованную с непосредственным руководителем, начальнику управления координации научной деятельности не позднее, чем за 10 рабочих дней до даты вскрытия конвертов, установленной в конкурсной документации. Отчет времени производится со дня, следующего за днем поступления служебной записки.
2.4. В случае, если инициатор заявки представляет в управление координации научной деятельности служебную записку о согласии участвовать в конкурсе с нарушением срока, установленного в п. 2.3, работники отдела конкурсов вправе отказать инициатору заявки в принятии такого уведомления.
2.5. В случае оформления срочной заявки, сроки, прописанные в Регламенте, могут быть сокращены.
2.6. Если в управление координации научной деятельности поступают служебные записки о согласии участвовать в конкурсе от нескольких инициаторов, решение о подаче заявки принимается в соответствии с п. 5 настоящего Регламента.

3. Подготовка и подача заявки

3.1. Работники профильного отдела управления координации научной деятельности разъясняют инициатору заявки ключевые положения конкурсной документации, критерии оценки заявки, определяют формы, заполнение которых должно находится в компетенции исполнителя и необходимый комплект документов, подтверждающих квалификацию участников конкурса, в соответствии с требованиями конкурсной документации.
3.2. Весь необходимый комплект документов, определенный в соответствии с п. 3.1 и находящийся в компетенции инициатора заявки, должен быть сформирован и представлен в профильный отдел управления координации научной деятельности не позднее, чем за 6 рабочих дней до даты вскрытия конвертов.
3.3. Работники профильного отдела управления координации научной деятельности обязаны:
3.3.1. Заполнить общие формы заявки в соответствии с требованиями конкурсной документации: опись документов, заявка, сведения об участнике конкурса и иные формы, предусмотренные конкурсной документацией и содержащие общую информацию об участнике конкурса.
3.3.2. Обеспечить наличие и включить в заявку документы, необходимые для участия в конкурсе в соответствии с требованиями законодательства и конкурсной документации.
3.3.3. Обеспечить наличие документов, подтверждающих опыт выполнения аналогичных работ и деловую репутацию участника конкурса, если такие показатели отражены в требованиях конкурсной документации.
3.3.4. Направить в управление планирования и финансового анализа служебную записку и комплект сопроводительных документов для организации перечисления денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе в размере и по реквизитам, указанным в конкурсной документации.
3.3.5. Проверить заполненные инициатором заявки формы и в случае необходимости отправить на доработку с указанием срока предоставления доработанных форм.
3.3.6. Сформировать полный комплект документов, входящих в состав заявки согласно требованиям конкурсной документации, подписать формы и заверить документы у проректора по научной деятельности, сшить, пронумеровать и скрепить печатью.
3.3.7. Передать пакет с заявкой заказчику в установленный срок с получением уведомления о вручении.
3.3.8. Обеспечить учет поданной заявки за структурным подразделением, сотрудником которого является инициатор заявки. Заявки учитываются в целых числах, дублирование заявок не допускается.
3.3.9. Обеспечить мониторинг информации о результатах конкурса и своевременно сообщают инициатору и заявки.
3.3.10. Обеспечить согласование и подписание контракта, договора, соглашения со стороны Университета в случае, если ГУУ признается победителем конкурса.







Приложение №1
Форма служебной записки о согласии участвовать в подаче заявки

Начальнику управления
координации научной 
деятельности

________________________
(ФИО)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
«___» ___________ 20__ г. № _____

Уважаемый (ая) ИО!

Сообщаю о согласии участвовать в конкурсе на тему: __________________________________________________________________
                                         (тема конкурса)
объявленном:_______________________________________________________
                                  (наименование заказчика)
номер лота: ________________________________________________________
              (номер лота, при наличии ссылка на интернет ресурс)

С условиями конкурсной документации и техническим заданием ознакомлен и гарантирую представление материалов для формирования заявки до «__» ______ 20__ г.[footnoteRef:1]  [1:  Не позднее, чем за 10 рабочих дней до даты вскрытия конвертов.] 

В случае нарушения срока предоставления заполненных форм и документов, находящихся в моей компетенции для формирования заявки, ответственность за возможное нарушение сроков подачи заявки несу самостоятельно и в полном объеме.
В случае заключения контракта по результатам вышеуказанного конкурса, гарантирую выполнение работы в соответствии с условиями контракта, качественно и в срок.
Контактная информация:
Ответственный исполнитель: ____________________________________
Телефон: _____________________________________________________
E-mail: _______________________________________________________

Инициатор заявки ________________ /____________________________/
                                     (подпись)                                     (ФИО)

4. OnpegeneHne HaUIyYLW X NPeANOXKEHNA

4.1. Tlpouecc onpefeneHns Hauayywmnx npeanoXXeHnin, NoCTyNUBLLNX OT 2-
X 1 60/1ee NHULMATOPOB 3asABKN HAXOAUTCH B KOMMETEHLUMN HAYUYHO-TEXHMNYECKOTO
coseta (ganee - HTC) Iyy.

4.2. PabOTHMKM NPOUNALHOro oTAena ynpaeneHUs KOOpAMHaUUM Hay4YHOM
LeATeNbHOCTN Ha3HayalT farty, BpemMs U MeCTO nposefeHusa 3acegaHns HTC He
no3gaHee, Yyem 3a 5 pabounx fHen 4o AaTbl BCKPbITUA KOHBEPTOB, 1 COOOLLAtOT BCEM
NHULKNATOpPaM 3aiBKU.

4.3. HTC, Ha ocHOBaHUM OOKYMEHTOB cornacHo n.n. 3.1, 3.2 onpegenser,
Kakue npeanoXeHns MHMLMATOPOB 3aABKM B HaMOO/bLLE CTEMEHN COOTBETCTBYIOT
Tpeb6oBaHUAM KOHKYPCHOW AOKYMeHTauun, TEXHNYECKOMY 3afaHuI0 U KPUTEpPUAM
OUEHKM 1 6YAYT BK/KOUYEHbI B 3a51BKY Ha y4yacTue B KOHKYpCEe.

4.4. B cnyvae, ecnum npepioxXeHnss HeCcKONIbKMX MHULMATOPOB 3adABKW B
OINHAKOBOW CTEMeHW COOTBETCTBYHOT TPeb6OBaHUAM KOHKYPCHOW [LOKYMeHTauuu,
TEXHWYECKOMY 3afaHUI0 N KpuTepusam oueHkn, HTC BnpaBe peKOMeHLOBaTb
(hopMupoBaHMe  COBMECTHOM  rpynnbl  WUCNOMHWUTENEW,  COCTOAWEen  u3
npeAcTaBUTENIen HECKONbKUX MHULMATOPOB.

HayanbHukKk YKHW B.KO. JINHHKNK
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PEMTrMAMEHT

NnoAroToBkKM M nNogA4dn SAABOK HA YYACTUE B KOHKYPCAX
HA TNMPABO SAKJ/TFOHEHNA T'OCYJAPCTBEHHbIX
(MYHUUNTMASIbHbIX) KOHTPAKTOB, IOFOBOPOB, COIMJIALLEHNI
HA BbINOJIHEHVE HAYUYHO-UCCNIEQOBATEJIBCKUX PABOT

1. O6LwiKe nonoxeHns

1.1. HacTtoAwmin PernameHT MNOArOTOBKM W Mnofjayy 3asBOK Ha yyacTue B
KOHKypcax Ha nMpaBO 3aK/Jl4YeHUss TOoCYAapCTBEHHbIX  (MYHUUMNANbHbIX)
KOHTPaKTOB, JOrOBOPOB, COrfalleHnit Ha BbIMOIHEHNE Hay4YHO-UCCNef0BaTeIbCKUX
paboT, (manee - PernaMeHT) onpegenseT NOpPsALOK WU CPOKWM MOJayn 3afBOK Ha
yyacTue B KOHKypcaX, a TakXe pacnpefeneHne OTBETCTBEHHOCTU CTPYKTYPHbIX
nogpasgeneHuni (befepanbHOro rocyapCTBeHHOro Ot KETHOI 0
06pas3oBaTeqlbHOr0  y4ypexzaeHusa BbICero o6pa3oBaHua «loCyfapCTBEHHbIN
YHUBEPCUTET yrnpasneHua» (ganee - ryy).

1.2. TpeboBaHMA 1 NpaBuia HacTosIWEro PernaMeHTa pacnpocTpaHAaTCA Ha
yrnpaBneHne KoOpAMHaUMN Hay4HbIX MccnefoBaHUid, paboOTHMKOB CTPYKTYPHbIX
nogpasgeneHuni, aBAAKOWNXCS NHULMATOPaMK 3asBOK Ha y4yacTue B KOHKypcax Ha
NpaBo 3aK/IYEHUSA rocyAapCTBeHHbIX (MYHULMNANIbHbLIX) KOHTPAKTOB, 4Or0BOPOB,
COrnalleHnin Ha BbIMOJIHEHME HAYy4YHO-UCCNef0BaTe/IbCKMX pabor.

1.3. HacToswwmi PernameHT pa3paboTaH B COOTBETCTBUW CO CMedyHOLUMM
HOPMATUBHbLIMU LOKYMEHTAMM:

- ®efepanbHblil 3aKOH 0T 05.04.2013 r. No 44-®3 «O KOHTPaKTHOW cucTeme
B C(pepe 3aKymoK TOBapoB, paboT, ycnyr Anda obecneyvyeHus rocynapCTBEHHbIX U
MYHULNNANbHBIX HYXA»;

- ®efepanbHblil 3aKoH 0T 18.07.2011 1. Ne 223-P3 «O 3aKyrnkax TOBapoB,
paboT, ycnyr oTAe/bHbIMW BUAAMMW HOPUANYECKNX NNLY;

- lencTByrownin Ycras ryy.





PEMTrMAMEHT

noaArotToBkn N nNogA4m 3AABOK HA YHACTUE B KOHKYPCAX
HA NMPABO 3AKJ/TIOHEHNA T'OCYAJAPCTBEHHbIX
(MYHULUNTMASIbHbIX) KOHTPAKTOB, IOFOBOPOB, COIMJIALLEHNI
HA BbINOJIHEHVE HAYYHO-UCC/IEQOBATEJIBCKUX PABOT

1. O6LmMe NONoXKeHUS

1.1. HacTtoawmnin PernameHT NOArOoTOBKM M MofavynM 3asiBOK Ha y4yacTue B
KOHKypcax Ha TMpaBO 3aK/4YeHUA TrOCYAapPCTBEHHbIX (MYHUUMNANbHbIX)
KOHTPAKTOB, JOrOBOPOB, COr/lalleHnit Ha BbIMOIHEHNE HayYHO-UCCNef0BaTeIbCKUX
paboT, (ganee - PernaMeHT) onpefenseT NOPSALOK U CPOKWU MOJAyYM 3afBOK Ha
yyacTue B KOHKYypcaX, a TakXe pacnpefeneHme OTBETCTBEHHOCTU CTPYKTYPHbIX
nogpasgeneHuni (befiepanbHOro rocyfapCTBeHHOro 610 )KETHOT 0
06pas3oBaTe/qlbHOr0  y4ypexaeHusa BbiCLero o6pasoBaHua «loCyfapCTBEHHbIN
YHUBEPCUTET ynpasneHua» (ganee - ryy).

1.2. TpeboBaHuUsA 1 nNpaBuia HaCcToALWEro PernaMeHTa pacnpocTpaHAKTCA Ha
ynpaB/ieHNe KOOpAMHauMW Hay4YHbIX WUCCnefoBaHWUii, paboOTHUKOB CTPYKTYPHbIX
nogpasgeneHuni, aBAAKOWNXCS NHULMATOPaAMW 3asBOK Ha y4acTue B KOHKypcax Ha
NpaBo 3aK/1HYeHNSA roCcyAapCTBeHHbIX (MYHULNNANIbHbLIX) KOHTPAKTOB, 4Or0BOPOB,
CornaweHnin Ha BbINONIHEHME HAay4YHO-UCCe[0BaTe/IbCKNX paboT.

1.3. HactoAwwmin PernameHT pa3paboTtaH B COOTBETCTBUM CO CNeAyHOLWMMHU
HOPMaTUBHbLIMU AOKYMEHTaMW:

- ®epfepanbHblin 3aKoH 0T 05.04.2013 1. N2 44-d3 «O KOHTPAKTHOW cucteme
B C(hepe 3aKyrnokK TOBapoB, paboT, ycnyr ana obecneyeHuUs rocyfapCTBEHHbIX U
MYHULNMANbHBIX HYXA»;

- ®efepanbHblii 3akoH 0T 18.07.2011 r. No 223-®3 «O 3akyrnkax TOBapoB,
paboT, ycnyr oTAeNbHbIMWU BUAAMU HOPULANYECKNX AL,

- feCTBYOWMIA YcTaB TYY.
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